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introduccion

Este modulo estd asociado al drea de competencia "Gestionar tramites en entidades
publicas y privadas” y es de cardcter obligatorio. Reqguiere 200 horas para ser impie-
mentado.

Cualguier empresa, independientemente de lo gue produzca u ofrezca al mercado y de

su tamano requiere manejar normas tributarias, leyes laborales y sociales y aplicar los
procedimientos adecuados para su cumplimiento, tanto en el ambito del Estado como
A en las empresas y servicios descentralizados y privados.

Ei madulo piantéa ¢! desarrolio de las competencias profesionales necesartas para apli-
cary supervisar el cumplimiento de la normativa tributaria, mantener el libro de utilida-
des tributarias actuaiizado y confeccionar declaraciones mensuales y anuaies. Al fina-
lizar este modulo los alumnos y alumnas seran capaces de:

. Interpretar los deberes y derechos del contribuyente.

. Aplicar [a normativa tributaria vigente.

. Efectuar trémites de iniciacion y término de actividades comerciales.

. identificar las diferentes categorias de la Ley de Renta,

. Completar la declaracion de impuestos de primera y sequnda categoria.
. Contabilizar las declaraciones y pagos de impuestos.

Ademés hace posible ampiiar contenidos de fos sectores de ja Formacién General como

son:
-] Lengua Castellana y Comunicacion:

Comprensidn de lectura y efaboracion de documentos.
@ NMatematica:

Operaciones matematicas simples y compiejas. Célculo de interés y porcentajes
basados en {ablas, especialmente en lo que dice relacién con la correccién mo-
netaria para el cédlculo de impuesto. Interpretacion de gréficas y conversion de
medidas.
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& Educacién Tecnolegica:
Procesos tecnolégicos.

Enrelacion a la transversalidad el modulo estimula la ejecucian de trabajos con plani-
ficacion y control de calidad y la aplicacion de principios basicos de gestion. Fomenta
el interés por conocer la realidad, de utilizar el conocimiento y seleccionar la informa-
cign relevante; reconocer la importancia del trabajo como una forma de desarrollo per-
sonal, familiar y social y de contribucién al bien coman. Incentiva el conocimiento y
manejo de herramientas de software general para el procesamiento de informacion y
acceso a las comunicaciones; comprension del impacto social de las tecnologias infor-
maticas y de comunicacidn, conocimiento y aplicacion de principios bdsicos de ges-
tion.
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Orientaciones metodolGgicas

Para el desarrolio de este modulo es necesario realizar actividades que relacionen los
contenidos tedricos con situaciones reales que ios alumnos y alumnas enfrentardn en
su ambito laboral. Se sugiere:

. Estimular el trabajo grupal en la resolucion de casos en gue alumnos y alumnas
tengan que aplicar:

- La normativa tributaria en distintos sectores de la actividad empresarial.

- La normativa legal que rige para el inicio y término de actividades comer-
ciales a contribuyentes de primera y segunda categoria.

- Declaraciones mensuales y anuales de impuestos.

. Programar visitas a Servicio de Impuestos Internos (SI1) y empresas u oficinas
especializadas. En ellas alumnos y alumnas debieran:

- Observar ef desarrollo del proceso.
- Entrevistar al personal que desempefa este tipo de funcion.

- Efaborar un informe en el que reaticen un andlisis critico de {a visita reali-
zada.

. Desarrollar simulaciones de casos en los que los alumnos y alumnas comprue-
ben los efectos legaies por incumplimienio de las normativas legales.

. Usar programas computacionales para los calculos y confeccion de la declara-
cion y pago de impuestos mensuales y anuales.

. Investigar en los medios de comunicacion {television, radio y perigdicos} noti-
cias gue digan relacion con casos de declaraciones de impuestos y aplicaciones
de normativas legales.

. Investigar problemas en materia de impuestos en el medio sociai mds cercano.
Proponer (manteniendo la reserva adecuada) al grupo los casos detectados y
escoger uno como caso de estudio y encontrar la selucion adecuada para él.

. Charlas o paneles con especialistas en la materia gue permitan a los alumnos y
alumnas aclarar dudas.
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Aprendizajes esperados y criterios de evaluacion

- Aprendizajes
esperados

Criterios de evaluacion

:‘: Maneja tods ladocu- @
- mentaciindeuna |
 empresa afectaa

. gestitn: .n-s.re,%a-gaiﬁm-,a-
la-deciaration del $VA.

Contabiliza crenolegicamente en el libro de compra y venta
todas las operaciones comerciales de |la empresa afectas al
pago de VA,

Realiza oportunamente los tramites fiscates consignados por
la Ley para la Declaracion y Pago Simultaneo Mensual de
Impuestos.

Calcula en forma correcta y paga en funcion del volumen de
las operaciones comerciales.

Asegura la declaraciones y el pago del IVA dentro de los tre-
ce primeros dias de cada mes.

Calcula correctamente la obtencién de resultadas totales en
relacion con la compra y venta.

Registra correctamente ias boletas de honorarios y presta-
cion de servicios.

Traspasa adecuadamente la informacion al formuiario de [VA.
Calcula correctamente la obtencign de impuesto.

Realiza todos los célculos correctos de impuesto por concep-
to de P.P.M. (Pagos Praovisionaies Mensuales).

Calcula correctamente y registra en Formulario 29 (IVA) el
impuesto de retencion de Zda. Categoria.

Calcula y declara los impuestos anuales a fa renta segun las
normas vigentes y la informacién contable de la empresa, y
los principios éticos de |a contabilidad.
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Aprendiz
esperades.

Criterios de evaluacion

 Maneja todos los %
- amecedentesen
- relacina-lgDeclara-
cign-deda Renta

Organiza adecuadamente toda la documentacion relaciona-
da a la Declaracion de Renta.

Realiza correctamente el calculio del impuesto Unico a traba-
jadores dependigntes,

Registra correctamente el impuesto dnico en liguidacion de
fos sueldos.

Utiliza correctamente la tabla del impuesto anico del mes.

Confecciona correctamente los certificados de rentas anua-
les dei trabaiador.

Confecciona adecuadamente los registros relacionados con
los honorarios y prestacion de servicios.

Calcula correctamente el impuesto de retencién 2da catego-
ria {10 %),

Registra adecuadamente en el Formutario 22 de Renta, fos ho-
norarios actualizados de los trabajadores.

Confecciona correctamente los certificados de honorarios,
de acuerdo a la normativa vigente y los criterios éticos de la
contabilidad.

- Tramita-el-cambio-o %
- tgrmino de giro-deuna |
- -empresa. ' "

Prepara rigurosamente toda la documentacion necesaria exi-
gida por ios organismos fiscales en relacion a modificacio-
nes o término de giro.

Completa detalladamente los formularios relacionados can el
cambic o términe de giro de una empresa en particular.
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Criterios de evaluacion

 Aplica-correciamente.
ra-comercial: |

- Interpreta correctamenie la normativa comercial aplicable a
ios contralos de compra y venta.

. Determina las caracteristicas de los agentes gue intervienen
en un contrato de compra y venta, y los clasifica de acuerdo
a la normativa vigenie,

. Establece adecuadamente las condiciones de compra y ven-
ta de bienes y servicios de acuerdo al tipo de transaccion.

. Disena en forma adecuada un contrato de compra y venta de
acuerdo a los agentes que intervienen y las condiciones re-
ievantes para el tipo de transaccion, considerando ios prin-
cipios éticos de la contabilidad.
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Contenidos
& Normativa tributaria:
. Cadigo tributario,
. Deberes y derechos del contribuyente.
. Obligaciones principales.
| . Obligaciones accesorias.
- @ Iniciacién y término de giro:
. C:Jmerciantes.
- Profesionales.
. Liquidacion de una empresa individual.
- Liguidacion de sociedades.
® Normativa de la ley de a renta:
. Primera categoria, Segunda categoria, impuestos adicionales.
@ Declaracion y pago:
. Calcilo de impuestos anuales.
%’ . Declaracion anual de la renta.
. Pagos impuestos.

. Multas y sanciones.
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Bibtliografia

@ EEY DE IVA.

@ LEY DE RENTA.

] BOLETINES MENSUALES DEL COLEGIO DE CONTADORES.
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